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PANDUAN PENGUNGGAHAN
PRODUK HUKUM DESA
PADA JDIH KABUPATEN CIREBON

Bagian Hukum Sekretariat Daerah

Kabupaten Cirebon
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Buka browser pada
komputer atau laptop anda
(chrome, mozila, dll.)

Akses link
https://idih.cirebonkab.go.id/

backendpanel/
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Langkah Kedua

Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum
Kabupaten Cirebon

@revinanaun _ CataE Masuk

Log in dengan “User name” dan “Password”

sesuai user name dan password masing-
masing desa.
WO Typeheretosearc AAS U6 m m

*Tampilan pada halaman Log in 2. Kilik tombol sebelah kanan kolom user name

dan password / yang bertuliskan “Catat
Masuk”.



Langkah Ketiga

— Aksi Cepat [—
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= Upload Peraturan Baru I Lihat Semua Peraturan

E Desa yang Anda Kelola

Selamat Datang, ARJAWINANGUN!
P

Pilih kotak bertuliskan “Upload Peraturan Baru”
untuk mulai mengunggah Produk Hukum Desa
di JDIH.
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*Tampilan pada Dashboard setelah Log in
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Peraturan D...

Tambah Peraturan Desa

@

Dashboard Jenis Peraturan *

. Peraturan Desa % 1. Pilih Jenis Produk Hukum Desa riaku % 2. Pilih Status Produk Hukum Desa
=] yang akan diunggah yang akan diunggah

Peraturan Desa Tentang / Judul *
Peraturan Desa Arjawinangun Kecamatan Arjawinangun Nomor 7 Tahun 2025 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa Tahun Anggaran 2025

% 3. Pada kolom Tentang/Judul, diisi secara lengkap sesuai
judul Produk Hukum Desa yang diunggah

.EUl Badan/Pengarang

Arjawinangun (Kabupaten Cirebon) % 4. Pada kolom T.E.U Badan/Pengarang diisi dengan format
“Nama Desa (Kabupaten Cirebon)”

Sembunyikan

Detail Peraturan

Momor Peraturan *

Tempat Penetapan




Lanjutan Langkah Keem
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T.EU Badan/Pengarang

Arjawinangun (Kabupaten Cirebon)
Sembunyikan
Detail Peraturan

Momor Persturan * Tahun *

7 % 5. Pada kolom Nomor Peraturan, diisi dengan nomor 2025 % 8. Pilih tahun penetapan Produk Hukum Desa
Produk Hukum Desa yang diunggah
Singkatan Jenis/Bentuk Tempat Penetapan
PERDES "™ 6. Pada kolom Singkatan Jenis/Bentuk, diisi sesuai ®™9. Pada kolom Tempat Penetapan, diisi dengan
singkatan Produk Hukum Desa yang diunggah yaitu: nama desa
Tanggal Penetapan a. PERDES : Peraturan DeSa Tanggal Pengundangan
b. PERMAKADES : Peraturan Bersama K&pald Desa % 10. Pilih tanggal pengundangan Produk HuRg#r1-02
c. PERKADES : Peraturan Kepala Desa Desa yang di unggah

Info Approval

Pilih tanggal penetapan Produk Hukum Desa yang
di unggah

Status Approval Tanggal Approval

Menunggu Approva

Alasan Ditolak




Lanjutan Langkah Keem
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Sembunyikan

Metadata Lmum
% 11. Klik pada bagian bertuliskan Metadata Umum
Sumber
LD Arjawinangun 2025 (7) ™ 12. Pada kolom Sumber, diisi dengan format “Lembaran Desa yang disingkat LD [spasi]
Nama Desa [spasi] Tahun penetapan [spasi] Dalam Kurung Nomor Lembaran Desanya
Subjek Contoh: LD Arjawinangun 2025 (7)
AMGGARAM - PENDAPATAN - BELANJA - DESA
%™ 13. Pada kolom Subjek, diisi dengan subjek sesuai judul Produk Hukum Desa yang diunggah
Bigang Hukum
Hukum Adminisirast Negara %W 14. Pada kolom Bidang Hukum, diisi dengan “Hukum Administrasi Negara”

Bahasa

ndonesia %W 15. Pada kolom Bahasa, diisi dengan jenis bahasa yang digunakan dalam Produk Hukum
Desa yang diunggah

Lokas

Pemerintah Desa Afjawinangun % 16. Pada kolom Lokasi, diisi dengan format “Pemerintah Desa [spasi] Nama Desa”
Contoh: Pemerintah Desa Arjawinangun

Keterangan Lampiran (Teks)




Lanjutan Langkah Keempat
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Semnbunyikan

File Upload
’ % 17. Klik pada bagian bertuliskan File Upload
File Dokumen *

o Upload file

% 18. Untuk mengunggah dokumen Produk Hukum Desa, klik pada bagian bertuliskan
Upload File. Lalu pilih file dokumen Produk Hukum Desa yang akan diunggah dalam
bentuk hasil scan dengan format (Pdf.)

File Abstrak

X Upload file

Info Approval

Status Approwal Tanggal Approval

Alasan Ditolak

. Jika sudah dipastikan semua data terisi dan Dokumen yang diunggah sudah sesuai,
_—lalu klik pada tombol bertuliskan Save




Langkah Kelima
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Peraturan D

@

Dashboard

1+ 1t *
1. Setelah klik tombol Save / Simpan, lalu akan muncul tampilan yang berisikan keterangan atau
status Produk Hukum Desa yang telah diunggah. Proses selanjutnya menunggu persetujuan
oleh Bagian Hukum Setda untuk ditayangkan di JDIH

2. Klik pada menu yang bertuliskan “+ Tambah Peraturan” untuk langsung mengunggah Produk
Hukum Desa lainnya dan ulangi Langkah yang sama seperti pada panduan Langkah Keempat

3. Selanjutnya klik pada tulisan Dashboard, untuk pergi ke
halaman utama




b Dashboard Peraturan Desa | JD/ X +

= c 2% jdih.cirebonkab.go.id/backendpanel/jdih/perdes/dashboard

®

Peraturan D

Dashboard Peraturan Desa

B Selamat Datang, ARJAWINANGUN!
Anda mengelola 1 desa. Untuk mengakhiri proses, pilih menu Log out. Selesai....

Peraturan Desa

0

Ditolak

g Diesa yang Anda Kelola

Nama Desa Kecamatan

ARJANINANGUN ARIANINANGUN

KUNJUNGI JDIH KABUPATEN CIREBON UNTUK MELIHAT SELURUH PRODUK
HUKUM DESA YANG SUDAH TAYANG DI JDIH, DENGAN MENGUNJUNGI
HALAMAN: https://jdih.cirebonkab.go.id/peraturan-desa




TERIMA
KASIH!

Bagian Hukum Sekretariat Daerah
Kabupaten Cirebon
JI. Sunan Kalijaga No. 7 Sumber - 45611
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