PROVINSI JAWA BARAT

PERATURAN BUPATI CIREBON
NOMOR 123TAHUN 2023

TENTANG

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS :
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN CIREBON

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI CIREBON,

a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 13 ayat (4) hurufd

1.

Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 4
Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Kearsipan, untuk
mendukung pengelolaan arsip dinamis yang efektif dan
efisien sebagai implementasi sistem informasi kearsipan
dinamis yang terintegrasi, Pemerintah Daerah perlu
mengatur Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip
Dinamis;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati
tentang Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip
Dinamis di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Cirebon;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan  Daerah-Daerah Kabupaten  Dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Barat (Berita Negara
Republik  Indonesia tanggal 8 Agustus  1950)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 4 Tahun 1968 tentang Pembentukan Kabupaten
Purwakarta dan Kabupaten Subang dengan Mengubah
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan  Daerah-Daerah Kabupaten  Dalam
Lingkungan Propinsi Djawa Barat (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1968 Nomor 31, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 285 1);
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. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4843);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah  diubah  beberapa kali, terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6856); -

. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik '
Indonesia Tahun 2023 Nomor 141, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6897);

. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2022
tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah (Berita Negara



Menetapkan

10.

11.

12.

13.

3

Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 969);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 17 Tahun 2011
tentang Pedoman Pembuatan Sistem Klasifikasi
Keamanan dan Akses Arsip Dinamis;

Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 12
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Cirebon (Lembaran Daerah
Kabupaten Cirebon Tahun 2016 Nomor 12) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Cirebon Nomor 1 Tahun 2021 tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 12
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Cirebon (Lembaran Daerah
Kabupaten Cirebon Tahun 2021 Nomor 1);

Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 4
Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Kearsipan
(Lembaran Daerah Kabupaten Cirebon Tahun 2020
Nomor 4);

Peraturan Bupati Cirebon Nomor 205 Tahun 2022
tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Cirebon (Berita Daerah Kabupaten Cirebon
Tahun 2022 Nomor 205);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG SISTEM KLASIFIKASI
KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN CIREBON.

BAB I
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini, yang dimaksud dengan:

1.
2.

Daerah adalah Daerah Kabupaten Cirebon.
Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat
Daerah sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan

Daerah.
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3. Bupati adalah Bupati Cirebon.
4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah

10.

11.

12,

13.

Kabupaten Cirebon.

. Perangkat Daerah adalah Perangkat Daerah pada

Kabupaten Cirebon sebagai Pencipta Arsip.

Dinas adalah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Cirebon sebagai Lembaga Kearsipan
Daerah Kabupaten Cirebon.

Lembaga Kearsipan Daerah adalah Perangkat Daerah
yang melaksanakan tugas di bidang kearsipan
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Cirebon, yang
memiliki tugas pokok, fungsi dan tanggung jawab
di bidang pengelolaan arsip dinamis inaktif, arsip

statis dan pembinaan kearsipan.

. Badan Usaha Milik Daerah yang selanjutnya disingkat

BUMD adalah BUMD di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Cirebon.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bentuk media sesuai dengan perkembangan
teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan
diterima oleh Lembaga organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam kehidupan
bermasyarakat, berbangsa dan bernegara

Klasifikasi adalah pengelolaan naskah dinas
berdasarkan masalah yang dimuat di dalamnya dan
merupakan pedoman untuk pengaturan, penataan,
dan penemuan kembali arsip.

Klasifikasi masalah adalah penggolongan arsip yang
didasarkan atas isi masalah yang terdapat di dalam
arsip.

Kode Klasifikasi arsip adalah merupakan bagian dari
klasifikasi yang menjadi tanda pengenal urusan dalam
bentuk angka yang berfungsi sebagai penuntun
terhadap letak berkas arsip di tempat
penyimpanannya.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja pencipta arsip

yang mempunyai tugas dan tanggung jawab dalam
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penyelenggaraan kearsipan.

Unit Kearsipan I atau disebut Record Center I adalah
Unit Kearsipan Pemerintah Kabupaten Cirebon yang
berkedudukan di Dinas dan mempunyai tugas pokok,
fungsi dan tanggung jawab dalam pengelolaan arsip
inaktif dengan retensi sekurang-kurangnya
10 (sepuluh) tahun serta melaksanakan pembinaan
kepada Perangkat Daerah dan BUMD di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Cirebon.

Unit Kearsipan Il atau disebut Record Center Il adalah
Unit Kearsipan yang berada pada perangkat daerah
dan BUMD yang mempunyai tugas dan fungsi serta
tanggung jawab mengelola seluruh arsip aktif dan
inaktif dengan retensi di bawah 10 (sepuluh) tahun
serta melaksanakan pembinaan kepada unit pengolah
di lingkungannya.

Unit Pengolah atau Central file adalah unit kerja pada
pencipta arsip yang mempunyai tugas dan tanggung
jawab mengolah semua arsip aktif yang berkaitan
dengan kegiatan penciptaan arsip di lingkungannya.
Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang
wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA
adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka
waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan
keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan
suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai Kembali, atau
dipermanenkan yahg dipergunakan sebagai pedoman
penyusutan dan penyelamatan arsip.

Series adalah himpunan arsip yang tercipta, yang
diatur dan dikelola sebagai suatu entitas informasi
karena adanya keterkaitan secara fungsional, kegiatan
dan kesamaan subjek.

Berkas adalah himpunan arsip yang disatukan karena
memiliki  keterkaitan  dalam  suatu  konteks |
pelaksanaan kegiatan dan memiliki kesamaan jenis |

dan kesamaan masalah.
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Isi Berkas adalah arsip yang merupakan informasi
terkecil yang sudah tidak dapat dibagi lagi secara
intelektual, yang mencerminkan penyelesaian setiap
butir transaksi.

Nilai guna sekunder adalah nilai arsip yang didasarkan
pada kegunaan bagi kepentingan pengguna arsip
diluar pencipta arsip dan kegunaannya sebagai bahan
bukti pertanggungjawaban nasional dan memori
kolektif bangsa.

Nilai guna kesejarahan adalah nilai yang mengandung
fakta dan keterangan yang dapat digunakan untuk
menjelaskan tentang bagaimana organisasi yang
bersangkutan dibentuk, dikembangkan, diatur,
dilaksanakannya fungsi dan tugas serta bagaimana
terjadinya peristiwa kesejarahan tanpa dikaitkan
secara langsung dengan penciptanya, yaitu informasi
mengenai orang, tempat, benda, fenomena, masalah
dan sejenisnya.

Penyusutan arsip adalah kegiatan pengurangan
jumlah arsip dengan cara pemindahan arsip inaktif
dari unit pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan
arsip yang tidak memiliki nilai guna, dan penyerahan
arsip statis kepada lembaga kearsipan.
Penyelenggaraan Kearsipan adalah keseluruhan
kegiatan meliputi kebijakan, pembinaan kearsipan,
dan pengelolaan arsip dalam suatu sistem kearsipan
nasional yang didukung oleh sumber daya manusia,
prasarana dan sarana, serta sumber daya lainnya.
Klasifikasi ~Keamanan Arsip adalah kategori
kerahasiaan informasi arsip berdasarkan pada tingkat
keseriusan dampak yang ditimbulkannya terhadap
kepentingan dan keamanan negara, masyarakat dan
perorangan.

Klasifikasi Akses Arsip adalah kategori pembatasan
akses terhadap arsip berdasarkan kewenangan
penggunaan arsip terkait dengan pelaksanaan tugas

dan fungsi tertentu.
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Akses Arsip adalah ketersediaan arsip sebagai hasil
kewenangan hukum dan otoritas legal serta
keberadaan sarana bantu untuk mempermudah
penemuan dan pemanfaatan arsip.

Pengamanan arsip adalah program perlindungan fisik
dan  informasi arsip berdasarkan klasifikasi
keamanannya.

Biasa/Terbuka adalah arsip yang memiliki informasi
yang apabila diketahui oleh orang banyak tidak
merugikan siapapun.

Terbatas adalah arsip yang memiliki informasi apabila
diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat
mengakibatkan terganggunya pelaksanaan tugas dan
fungsi lembaga pemerintahan.

Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi apabila
diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat
mengakibatkan terganggunya fungsi penyelenggaraan
negara, sumber daya nasional, ketertiban umum,
termasuk dampak ekonomi makro. dan apabila
informasi yang terdapat pada arsip bersifat sensitif
bagi lembaga/organisasi akan menimbulkan kerugian
yang serius terhadap privasi, keuntungan kompetitif,
hilangnya kepercayaan, serta merusak kemitraan dan
reputasi. /

Sangat Rahasia adalah arsip yang memiliki informasi
apabila diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat
membahayakan kedaulatan negara, keutuhan wilayah
Negara Kesatuan Republik Indonesia, dan keselamatan
bangsa.

Informasi Publik yang dikecualikan bersifat rahasia
sesuai dengan undang-undang, kepatutan, dan
kepentingan umum berdasarkan pada pengujian
tentang konsekuensi yang timbul apabila suatu
informasi diberikan kepada masyarakat serta setelah
dipertimbangkan dengan seksama bahwa menutup
informasi publik dapat melndungi kepentingan yang

lebih besar daripada membukanya atau sebaliknya.
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35. Penggunaan arsip adalah kegiatan penyediaan dan
pemanfaatan arsip bagi kepentingan pengguna arsip
yang berhak.

36. Pengguna Internal adalah setiap orang atau unit kerja
yang menggunakan arsip dan berasal dari lingkungan
Pemerintah Kabupaten Cirebon.

37. Pengguna Eksternal adalah setiap orang atau badan
hukum yang menggunakan arsip dan berasal dari luar
lingkungan Pemerintah Kabupaten Cirebon.

38. Prosedur Pengaksesan Informasi Publik adalah tata
cara atau aturan ketersediaan informasi sesuai
kewenangan hukum dan otoritas legal pemanfaatan
informasi publik.

39. Pejabat Pengelola Informasi Publik adalah pejabat
yang bertanggung jawab di bidang penyediaan

dan/atau pelayanan informasi di Badan Publik.

BAB 11
MAKSUD DAN TUJUAN
Pasal 2

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis
dimaksudkan untuk membantu Perangkat Daerah
di lingkungan Pemerintah Kabupaten Cirebon dalam
menggunakan arsip sebagai informasi, dengan tujuan :

a. melindungi fisik dan informasi arsip dinamis dari
kerusakan dan kehilangan sehingga kebutuhan akan
ketersediaan, keterbacaan, keutuhan, integritas,
autentisitas dan realibilitas arsip dapat terpenuhi;

b. mengatur akses arsip dinamis sesuai ketentuan
peraturan  perundang-undangan sehingga dapat
dicegah terjadinya penyalahgunaan arsip oleh pihak-
pihak yang tidak berhak untuk tujuan dan
kepentingan yang tidak sah;

c. tersedianya pedoman penggunaan arsip dinamis;

d. terselenggaranya pelayanan penggunaan arsip dinamis

secara efektif dan efisien.



BAB III
RUANG LINGKUP
Pasal 3

Ruang lingkup Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses
Arsip Dinamis, meliputi :

a. Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis;

b. Pengamanan Arsip Dinamis; dan

c. Klasifikasi dan Pengaturan Akses Arsip Dinamis.

BAB IV

SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN ARSIP DINAMIS
Bagian Kesatu
Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis

Pasal 4

(1) Klasifikasi Keamanan Arsip Dinamis di lingkungan
Pemerintah  Kabupaten Cirebon  sesuai dengan
kategorinya diklasifikasikan menjadi 4 (empat) sifat yaitu:
a. biasa/terbuka;

b. terbatas;
c. rahasia; dan
d. sangat rahasia.

(2) Arsip dinamis yang bersifat biasa/terbuka sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf a merupakan arsip yang
tidak memiliki dampak yang mengganggu Kinerja
Pemerintah Daerah.

(3) Arsip dinamis yang bersifat terbatas sebagaimana
dimaksud pada ayat (1) huruf b merupakan arsip yang
dari segi klasifikasi informasinya memiliki dampak yang
mengganggu  kinerja unit teknis di lingkungan
Pemerintah Daerah meliputi:
a.arsip yang tercipta dari kegiatan administrasi

kepegawaian perangkat daerah seperti personal file,
hasil pertimbangan Tim Badan Pertimbangan Jabatan
dan Kepangkatan (BAPERJAKAT), dan rekam medis

pegawai;
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b. arsip yang tercipta dari kegiatan administrasi
pengadaan barang/jasa perangkat daerah;

c.arsip yang tercipta dari kegiatan administrasi
pengawasan  perangkat daerah  seperti hasil
pemeriksaan auditor internal dan eksternal, laporan
hasil pemeriksaan auditor independen;

d.arsip yang tercipta dari kegiatan administrasi
keuangan seperti berkas pengelolaan anggaran
di setiap unit kerja; dan

e. arsip yang tercipta dari kegiatan administrasi umum
seperti arsip vital dan arsip terjaga.
(4) Arsip dinamis yang termasuk dalam kategori arsip
rahasia sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf ¢
mengandung dampak yang luas hingga mengganggu
kinerja di lingkungan Pemerintah Daerah yang meliputi;
a.arsip yang tercipta dari perangkat daerah seperti
kasus/sengketa hukum dan Hak Atas Kekayaan
Intelektual (HAKI);

b.arsip yang tercipta dari perangkat daerah yang
berhubungan dengan arsip vital seperti sertifikat
tanah, rancang bangun instalasi komunikasi,
instalasi listrik; dan

c. arsip yang tercipta dari proses pengolahan arsip pada
Lembaga Kearsipan Daerah.

(5) Sangat Rahasia adalah klasifikasi informasi dari arsip
yang memiliki informasi yang apabila diketahui oleh
pihak yang tidak berhak dapat membahayakan
kedaulatan negara, keutuhan wilayah Negara Kesatuan

Republik Indonesia dan/atau keselamatan bangsa.

Bagian Kedua
Pengamanan Arsip Dinamis
Pasal 5

(1) Sarana Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip
Dinamis di lingkungan Pemerintah  Daerah
Kabupaten Cirebon menggunakan sarana:

a. perangkat keras (hardware),
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b. perangkat lunak (software).

(2) Perangkat keras (hardware) sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) huruf a meliputi :

a. sarana penyimpanan arsip konvensional berupa
filing cabinet/rak arsip untuk menyimpan arsip
biasa/terbuka dan terbatas, dan brankas lemari
besi untuk arsip rahasia dan sangat rahasia;

b. sarana penyimpanan arsip media baru berupa
lemari arsip sesuai dengan tingkat klasifikasi
informasi; dan

C. prasarana berupa ruang penyimpanan yang
representatif sesuai dengan tingkat klasifikasi
informasi.

(3) Perangkat lunak (sofware) sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) huruf b meliputi : ‘

a. daftar arsip aktif, arsip inaktif, arsip terjaga, dan
arsip vital;

b. aplikasi pengelolaan arsip aktif dan arsip inaktif;

Pasal 6

Pengamanan ruang simpan secara keseluruhan
mencakup fasilitas pengamanan seperti pemasangan
kamera pengawas (CCTV), kunci pengamanan ruangan,
dan media simpan arsip.

Pengamanan arsip kategori biasa disimpan pada rak
besi, arsip kategori terbatas di simpan pada filing
cabinet, dan arsip kategori rahasia disimpan pada
lemari besi.

Pengamanan informasi arsip meliputi penciptaan daftar
arsip terbatas dan rahasia.

Pengamanan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan
ayat (2) acuan sebagai pembatasan akses yang
digunakan oleh penyedia informasi yang berada di

Record Centre dan Central File.
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Bagian Ketiga
Klasifikasi dan Pengaturan Akses Arsip Dinamis
Pasal 7

Klasifikasi Hak Akses Arsip Dinamis meliputi:
a. Pengguna yang berhak di lingkungan internal

Pemerintah Daerah adalah:

1. penentu kebijakan;

2. pelaksana kebijakan;

3. pengawas internal.

b. Pengguna yang berhak di lingkungan eksternal

Pemerintah Daerah adalah:

1. publik;

2. pengawas eksternal,

3. aparat penegak hukum.

c. Pengguna yang berhak di lingkungan internal
pemerintah daerah adalah sebagai berikut:

1. Bupati, sebagai penentu kebijakan dan pemimpin
tingkat tertinggi di Kabupaten, dapat mengakses
seluruh arsip  yang berada  di bawah
kewenangannya;

2. Sekretaris Daerah sebagai penentu kebijakan,
pelaksana kebijakan dan pimpinan tingkat tinggi
ASN di Kabupaten dapat mengakses arsip di bawah
kewenangannya, tetapi tidak dapat mengakses
informasi yang terdapat pada pimpinan level
tertinggi dan yang satu level dengan unit di luar
unit kerjanya, kecuali mendapatkan izin;

3. Asisten Sekretaris Daerah/Staf Ahli Bupati dan
Pejabat eselon II sebagai penentu kebijakan,
pelaksana kebijakan dan pimpinan tingkat tinggi,
dapat mengakses seluruh arsip sesuai bidangnya
setelah mendapatkan izin dari pimpinan tinggi
yang terkait;

4. Kepala Perangkat Daerah dan pejabat eselon III
(Camat/ Sekretaris/ Kepala Bagian/ Kepala

Bidang), sebagai penentu kebijakan, pelaksana
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kebijakan, dan pimpinan tingkat menengah dapat
mengakses seluruh arsip di bawah
kewenangannya, namun tidak dapat mengakses
informasi yang terdapat pada pimpinan level
tertinggi dan yang satu level di luar unit kerjanya,
kecuali telah mendapatkan izin; _

5. Kepala Seksi, Kepala Sub Bagian, pejabat
fungsional, dan Aparatur Sipil Negara (ASN),
sebagai pejabat pelaksana kebijakan hanya dapat
mengakses seluruh arsip yang berada pada
tanggung jawab, tugas, dan kewenangannya
dengan tingkat klasifikasi biasa/terbuka; dan

6. Pengawas internal mempunyai kewenangan untuk
mengakses seluruh arsip pada pencipta arsip
dalam rangka melaksanakan fungsi pengawasan
internal sesuai dengan ketentuan perundang-

undangan.

d. Pengguna eksternal adalah sebagai berikut:

€.

1. pengawas eksternal mempunyai hak untuk
mengakses seluruh arsip pada pencipta arsip
dalam rangka melaksanakan fungsi pengawasan
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

2. aparat penegak hukum mempunyai hak untuk
mengakses arsip pada pencipta arsip yang terkait
dengan perkara atau proses hukum yang sedang
ditanganinya dalam rangka melaksanakan fungsi
penegakan hukum; dan

3. publik dapat mengakses informasi di lingkungan
pemerintah daerah yang dikategorikan terbuka
dengan prosedur yang telah ditentukan.

Tingkat klasifikasi keamanan arsip dinamis
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 ayat (1) berbeda
dalam teknis pengamanannya, semakin tinggi tingkat
klasifikasi informasinya semakin tinggi pula tingkat
pengamanannya.

Tingkat klasifikasi keamanan arsip dinamis berbeda

dalam pengaturan aksesnya, semakin tinggi tingkat
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klasifikasi informasinya semakin ketat pula dalam
pengaturan aksesnya.

g. Setiap pegawai di lingkungan Pemerintah Daerah
Kabupaten Cirebon hanya dapat mengakses arsip yang
berada pada tanggung  jawab tugas dan
kewenangannya.

h. Publik dapat mengakses informasi arsip di lingkungan
Pemerintah = Daerah  Kabupaten Cirebon yang
dikategorikan biasa/terbuka sesuai dengan prosedur

yang telah ditentukan.

Pasal 8

(1) Arsiparis sebagai pengelola arsip inaktif berperan dalam
pengamanan arsip di Record Center (pusat arsip) dalam
menetapkan hak akses arsip.

(2) Arsiparis dan/atau pengelola arsip aktif mempunyai
wewenang dan tanggung jawab mengelola arsip

di central file.
Pasal 9

Daftar Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip
Dinamis di lingkungan Pemerintah Kabupaten Cirebon
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.
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BAB V
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 10

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan

penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Cirebon.

Ditetapkan di Sumber
pada tanggal 12 Desember 2023

Diundangkan di Sumber
pada tanggal
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN CIREBON,

HILMY RIVAT
BERITA DAERAH KABUPATEN CIREBON TAHUN 2023 NOMOR
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